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Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

Ostateczny Odbiorca Wsparcia (OOW) — podmiot realizujgcy przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 14la pkt 6
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2021 r. poz. 1057 ze zm.)
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Rozporzadzenie MEIN - Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 9 maja 2023 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej i pomocy de minimis w ramach inwestycji A2.4.1 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci —
Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1021) (rozporzadzenie MEiN).

CEL | ZAKRES PRZEWODNIKA

1. Cel opracowania Przewodnika?

Opracowanie, uszczegétowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci kosztow, co ma utatwi¢ Ostatecznym
Odbiorcom Wsparcia (OOW) przygotowanie planu kosztow przedsiewziec, rozliczanie otrzymanego dofinansowania
oraz usprawni¢ monitorowanie przedsiewzie¢ na réznym etapie realizacji, zapewniajac efektywne i skuteczne
zarzadzanie finansami publicznymi oraz rownouprawnienie w dostepie do srodkéw finansowych poprzez stworzenie
jednolitych i transparentnych zasad kwalifikowalnosci kosztow.

2.  Zakres obowigzywania Przewodnika

2.1. Przewodnik okresla zasady kwalifikowalnosci kosztow w przedsiewzieciach realizowanych w ramach Inwestycji
A2.4.1 Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego oraz zawiera katalog kosztéw kwalifikowalnych oraz
katalog kosztéw niekwalifikowalnych.

2.2. Zasady dotyczg wszystkich kosztow kwalifikowalnych ponoszonych przez OOW, w czesci gospodarczej oraz
w czesci niegospodarczej przedsiewziecia— zaréwno w ramach srodkédw wiasnych OOW, jak i otrzymanego
dofinansowania.

2.3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie Przewodnik w wersji obowigzujgcej na dzien
poniesienia wydatku. Do oceny prawidtowos$ci umoéw zawartych w ramach realizacji przedsiewziecia w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie Przewodnik w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia
postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. W przypadku zmiany Przewodnika,
w odniesieniu do nierozliczonych wydatkéw, poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Przewodnika,
OOW moze stosowac nowy Przewodnik, jesli wprowadza on rozwigzania korzystniejsze.

OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

OKRES KWALIFIKOWALNOSCI

Pod pojeciem okresu kwalifikowalnosci kosztéw nalezy rozumieé okres, w ktérym mogg by¢ ponoszone i rozliczane
w ramach przedsiewziecia koszty kwalifikowalne. Okres ten dla danego przedsiewziecia okreslony jest w umowie

1 Przewodnik kwalifikowalnosci wydatkéw Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci Inwestycja A2.4.1
Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego
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o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego?. Koszty poniesione i rozliczone poza okresem
kwalifikowalnosci stanowig koszty niekwalifikowalne.

Ponadto, w zwigzku z realizacjg przedsiewzie¢ w ramach dziatan objetych pomoca publiczng, rozpoczecie przez OOW
jego realizacji przed dniem ztozenia lub w dniu ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem spowoduje,
ze wszystkie wydatki w ramach przedsiewziecia stang sie niekwalifikowalne.

Przez rozpoczecie prac w ramach realizowanego przedsiewziecia rozumie sie rozpoczecie prac w rozumieniu art. 2
pkt 23 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014 z pdzn. zm.),
zwanego dalej rozporzadzeniem 651/2014.

Za rozpoczecie realizacji przedsiewzigcia uznaje sie dzien rozpoczecia robé6t budowlanych zwigzanych z inwestycjg
lub dzien zaciggniecia pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia urzadzen lub inne zobowigzanie,
ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna®, zaleznie od tego co nastapi najpierw.

Poniesione koszty musza by¢ wykazywane w przedktadanym przez OOW wniosku o ptfatnos¢ zgodnie
z zasadg kasowa, tj. kosztem kwalifikowalnym sg jedynie koszty rzeczywiscie poniesione (jako rozchéd srodkéw
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego OOW). Wyjatki od tej reguty stanowia:

» wktad niepieniezny;

¢ wydatki rozliczane ryczattem, tj. koszty rozliczane w oparciu o stawke ryczattowg;

e koszty amortyzacji;

 potracenie, o ktérym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego;

« odpisy na ZFSS.

Wszystkie wykazane we wniosku o pfatnos¢ koszty muszg by¢ faktycznie poniesione i optacone w okresie
kwalifikowalnosci kosztéw oraz przed ztozeniem wniosku o ptatnosé (w ktorym zostaty wykazane). W przypadku
faktury/innego dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, warto$¢ wydatku kwalifikowalnego nalezy
przeliczy¢ na PLN po kursie zgodnym z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przyjetg polityka rachunkowosci
OOW. Jezeli ptfatnos¢ za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony w walucie obcej dokonywana jest
w transzach, wartosci poszczegdlnych transz wydatku kwalifikowalnego powinny by¢ przeliczone na PLN zgodnie
Z powyzszymi zasadami.

OGOLNE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI
Kwalifikowalnos$¢ kosztu moze zostac uznana, o ile zostang spetnione tacznie nastepujgce warunki:

* zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu
rozwojowego;

2 plan rozwojowy - Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci przyjety uchwatg nr 55/2021 Rady Ministréw w dniu 30
kwietnia 2021 r. (z pdzniejszymi zmianami).

3 Nieodwracalno$¢ inwestycji oznacza brak mozliwosci jednostronnego wycofania sie z inwestycji bez poniesienia znacznej
szkody. Prace uwaza sie za rozpoczete, jezeli z ekonomicznego punktu widzenia postanowienia umowy powoduja trudnosci
z wycofaniem sie z realizacji przedsiewziecia, w szczegdélnosci w sytuacji, w ktorej w wyniku wycofania sie z inwestycji zostataby
utracona znaczna kwota srodkdéw finansowych.
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¢ jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego;

e zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem;

e zostat uwzgledniony w harmonogramie rzeczowo-finansowym/ budzecie przedsiewziecia;

¢ jest niezbedny do realizacji przedsiewziecia i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia;

e zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektédw z danych naktadow;

e zostat nalezycie udokumentowany;
e zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢;

¢ dotyczy towardow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych oraz zaliczek dla wykonawcéw
(spetniajgcych zasady kwalifikowalnosci wydatkow);

e zostat poniesiony zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych (jesli dotyczy) lub zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci lub zgodnie z zasadg rozeznania rynku;

e nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepisédw unijnych oraz krajowych;

* jest zgodny z warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w regulaminie wyboru przedsiewzie¢
do objecia wsparciem z planu rozwojowego.

Koszty kwalifikowalne to koszty obliczone zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci i zasadami nalezytego
zarzadzania finansami oraz praktykami OOW (polityka rachunkowosci). Kazdy z OOW rozliczajagc koszty
przedsiewziecia stosuje praktyki (wytyczne) przyjete w jego instytucji. Mozliwos¢ rozliczania ponoszonych kosztéw
wedtug zasad ksiegowania stosowanych w danej instytucji nie oznacza, ze OOW mogg tworzy¢ nowe zasady,
specjalnie na potrzeby przedsiewziecia .

OOW zobowigzany jest do ponoszenia kosztéw zgodnie z art. 44 ust. 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

ZASADA FAKTYCZNEGO PONIESIENIA WYDATKU
Udokumentowanie poniesionych kosztow*

Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji przedsiewziecia pod wzgledem
finansowym i merytorycznym.

OOW realizujagcy przedsiewziecie zobowigzani s do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla przedsiewziecia w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych.

4 Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.
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OOW niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie obowigzujgcych przepiséw
(ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych), majg obowigzek ewidencjonowania dokumentéw dotyczacych
operacji zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia (odpowiednio ksiegi rachunkowe i ksiegi podatkowe).

Dowodem poniesienia kosztu jest wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowazinej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci. Kazdy oryginat dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek
itp.) nalezy opisaé, wskazujgc nastepujgce informacje:

¢ numer ksiegowy/ewidencyjny dokumentu;

* nazwa (tytut) przedsiewziecia wynikajgcy z umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem;

e data zawarcia i numer umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem;

e kategoria, podkategoria i opis kosztu, ktérych dotyczy wydatek oraz Lp. i nazwa wydatku z arkusza ,Szczegdtowy
wykaz sprzetu, wyposazenia i WNiP” (zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym);

¢ numer/nazwa zadania z harmonogramu rzeczowo-finansowego, ktérego dotyczy poniesiony wydatek;

¢ informacja o wspoftfinansowaniu przedsiewziecia ze sSrodkéw UE w ramach planu rozwojowego —tj.
Przedsiewziecie jest wspdtfinansowane ze srodkéw UE w ramach planu rozwojowego;

* kwota kosztu kwalifikowalnego, w tym wartos¢ wktadu wiasnego;

* kwota kosztu niekwalifikowanego;

¢ kwota kosztu niezwigzanego z projektem;

¢ kwota dofinansowania wydatku, w tym wartos¢ pomocy de minimis lub pomocy publicznej;

* konkretny tryb wyboru wykonawcy (np. przetarg nieograniczony art. 132 Pzp; rozeznanie rynku dla zamdwienia
o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto; zasada konkurencyjnosci dla zamdwienia o wartosci réwnej lub
nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp i jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto);

e numer i data zawartej z wykonawcg umowy z tytutu realizacji, ktérej poniesiony zostat wydatek wraz z podaniem
numerdw i dat zawarcia wszystkich anekséw do umowy, porozumien zmieniajgcych itp.;

e numer i data dokumentu potwierdzajgcego wykonanie/odebranie robét/ustug/dostaw;

¢ dekret ksiegowy;

» podpisy 0sob zatwierdzajgcych wydatek pod wzgledem formalnym, merytorycznym i finansowym;

» adnotacja o sposobie zaptaty (jezeli nie wynika to z dokumentu);

e w przypadku, gdy dany dowdd ksiegowy tylko w czesci dotyczy przedsiewziecia, nalezy w opisie jednoznacznie
wskazaé jaka cze$¢ wydatku, w tym w ramach kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych, zwigzana jest
z przedsiewzieciem poprzez wskazanie konkretnych elementéw lub procentowego udziatu wydatku w projekcie
wynikajacych z dowodu ksiegowego.

Na fakturach/innych dokumentach ksiegowych wyrazonych w walutach obcych nalezy dodatkowo podaé kurs waluty
zastosowany do przeliczenia waluty obcej na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci Przewodnika pt.” OKRES

KWALIFIKOWALNOSCI”. Jezeli ptatnoéé za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony w walucie obcej
dokonywana jest w transzach, nalezy dodatkowo poda¢ kursy walut dla kolejnych transz.

Dokumentem potwierdzajgcym poniesienie, w ramach realizowanego przedsiewziecia, kosztu zwigzanego
z amortyzacjg sg w szczegdlnosci dowody ksiegowe oraz wyciagi z ksigg rachunkowych odzwierciedlajgce wysokosé
poniesionych kosztéw i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez upowaznione osoby.
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W przypadku dokumentowania wydatkéw za pomocga faktury elektronicznej nalezy przedstawi¢ dowdd ksiegowy
zapisany na nosniku elektronicznym, co jest réwnowazne tradycyjnemu dowodowi ksiegowemu wraz z opisem
sporzgdzonym w wersji elektronicznej podpisanym zgodnie z zasadami panujagcymi w OOW zwigzanymi z obiegiem
dokumentdéw oraz przechowywany i archiwowany razem z faktura.

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Jednostka Wspierajgca zobowigzuje OOW w umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego,
a wnioskodawcow w Regulaminie wyboru przedsiewzie¢ do objecia wsparciem z planu rozwojowego — do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, a takze do dziatania w sposéb przejrzysty
i proporcjonalny — zgodnie z procedurg okreslong w niniejszym podrozdziale (zasada konkurencyjnosci).

Sekcja 1. Wytaczenia

1) Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a) zamoéwien, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 50.000 zt netto (w przypadku rozeznania rynku
wartos¢ mniejsza niz 20.000 zt netto),

b) zamdwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U.z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.), zwanej dalej:,,Pzp”,

c) zamoéwien o przedmiocie okre$lonym w art. 9-14 Pzp,

d) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) zamodwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie ktérych wytacza sie
stosowanie Pzp,

f)  wydatkdéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania niepowigzanego z kosztami,

g) zamowien udzielanych przez OOW wybranych w trybie okreslonym w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r.
o partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 30 z pézn. zm.). ) lub w ustawie z dnia 21
pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 140 do
realizacji przedsiewziecia hybrydowego,

h) zamédwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed ztozeniem wniosku
o objeciem przedsiewziecia wsparciem w przypadku przedsiewzie¢, ktére otrzymaty pieczec
doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzgdzenia ogdlnego,

2) Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

a) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosc) udzielenia zamoéwienia niewynikajgcg
z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego ktérej wczeéniej nie mozna byto przewidzie¢ (nie mozna
zachowac termindw okreslonych w pkt 19 sekcji 2),

b) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie),
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac¢ terminéw okreslonych
w pkt 19 sekcji 2,

c) zamodwien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i. brak konkurencji ze wzgleddéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko jeden
wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac zamdwienie, albo

ii. przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw witasnosci intelektualne;j,
gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem
zamoOwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,
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o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametréw zamowienia,

d) zamodwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktdre mogg by¢ zrealizowane tylko przez
jednego wykonawce,

e) zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

f) zamodwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) zamowien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o stuzbie zagranicznej,

h) zamoéwien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepisow o zasadach
uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa,

i) przypadkdéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do podmiotéw wskazanych w tym
przepisie,

j) zamdwien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na dodatkowe
dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji
(czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

k) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci zamdwien na dostawy
polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu
biezacych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy prowadzitaby do
nabycia materiatdow o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktow lub instalacji.

3) Spetnienie przestanek z pkt 2 nalezy pisemnie uzasadnié¢, zwtaszcza szczegétowo uzasadnic przestanki
niezastosowania zasady konkurencyjnosci.

4) Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta, lub
wptynety jedynie oferty podlegajagce odrzuceniu, albo Zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ile zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamoéwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
zmienione.

Sekcja 2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia

1) Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamdwienia w ramach przedsiewziecia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z naleiytg starannoscia.
Szacowanie jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku
o objecie przedsiewziecia wsparciem lub w notatce z szacowania).

2) Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci
zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamowienia
ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktdrej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartosé¢
zamoOwienia w ramach przedsiewziecia.
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3) Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia nie mozna dokonywac
z zamiarem wyfgczenia zamdwienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie
wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

4) Obliczajgc szacunkowq wartos¢ zamowienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosc¢ tgcznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamosci):
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa), przy czym tozsamosc¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa)®,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykfadnig przepiséw Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia.

5) W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych — wartos¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy
taczna wartos¢ czesci przekracza préog okreslony w sekcji 1 pkt 1 lit. a, zasade konkurencyjnosci stosuje sie do
udzielenia kazdej czesci zamdwienia.

6) Nalezy podja¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom intereséw, a takze rozpoznawaé
i likwidowad je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie
wykonywania zamdwienia — by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie
wykonawcow. Konflikt interesdéw oznacza kazda sytuacje, w ktdérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania maja,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

7) W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku OOW, ktéry nie jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp,
zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem
zamowien sektorowych i zamowien okreslonych w sekcji 1 pkt 2 lit. i-k.

8) Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby wyznaczone przez OOW zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego)
o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢
postepowania, polegajgcych na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej
10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia,

5 W przypadku przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji misji gospodarczych i targéw warto$é zaméwienia na ustugi hotelowe lub
dostawe biletéw lotniczych mozna szacowaé odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter tych przedsiewzie¢

o KRAJOWY Rrecz = Sfinansowane przez
___‘\ PLAN Polska Unie Europejsky
= ODBUDOWY - NextGenerationEU



& www.opi.org.pl

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

9) Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie
oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w sposdb, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

10) Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamodwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze zawiera¢ odniesien
do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty
sposdb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie,
Ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zaméwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub réwnowazne”.

11) Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z p6in. zm.), dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdéwienia wykonawcy, ktdry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

12) Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamédwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

13) Zamawiajgcy moze wymagac od wykonawcdw spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamdwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowac¢ warunkéw przewyiszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

14) W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcéw zamawiajagcy moze wymagac
w szczegdblnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdéd, w tym minimalny roczny przychéd
w zakresie przedmiotu zamdwienia. Wymagany przez zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie powinien
przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowe]j wartosci zamdwienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

15) W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajagcy moze okresli¢ warunki dotyczace
niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia, umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim
poziomie jakosci. W szczegdlnosci zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich
norm zarzgdzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0osdb z niepetnosprawnosciami, oraz systemow lub
norm zarzgdzania Srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
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16) Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwnego traktowania wykonawcéw, przy czym:
a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamodwienia,
b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty,
c) wagi poszczegdlnych kryteridéw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej
oferty.

17) Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:
a) jakosé¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé¢, projektowanie dla
wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne,
b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli
moga mieé znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia,
c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy
oraz czas dostawy lub okres realizacji.

18) Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ witasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

19) Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
a) 7 dni —w przypadku dostaw i ustug,
b) 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin skfadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamoéwienia oraz czas potrzebny na
sporzgdzenie ofert. W przypadku zamdwien, ktorych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza 5 382 000 EUR
w przypadku robdét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert
wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym
ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

20) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajacy postawit takie warunki), w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposréd ofert ztozonych w sposdb, o ktérym mowa w sekgji 3.
Zamawiajacy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

21) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig
sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

6 $redni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na

stronie internetowej Urzedu Zamodwien Publicznych.
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Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

22) Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokofu postepowania
o udzielenie zamdwienia, zawierajacego co najmniej:
a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegdélnosci imie
i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),
b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu interesow,
c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki
byty stawiane,
d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw
oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy),
f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),
g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru
albo powodoéw, dla ktorych zamawiajacy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamdwienia,
h) imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
i) date sporzadzenia protokotu,
j) nastepujace zataczniki:

i) dokument, o ktorym mowa w pkt 1, chyba, ze szacowanie wartosci zamodwienia wynika
z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia,

i) oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3 (oraz jego zmian, o ile

zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajacym
a wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek wykonawcy.
Sekcja 3 Ogtoszenia

1) Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcy oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen
odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z zastrzezeniem pkt 2 i 3.

2) Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1, o czym zamawiajacy informuje
wykonawcéw w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:
a) charakter zamdwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikdw, ktdre nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub
b) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktérych nie mozna obstugiwaé za pomocg zadnych innych
aplikacji otwartozrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie mogg zostac
udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez zamawiajgcego, lub
c) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie
mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub
d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowac w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie
sposobu komunikacji w BK2021.
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Zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

3) W przypadku zawieszenia dziatalnos$ci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021,
zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcédw danego zamodwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej
stronie internetowej. W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposdb komunikacji
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

4) W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje przedsiewziecia na wtasne ryzyko przed podpisaniem
umowy o objecie wsparciem, upublicznia zapytanie ofertowe w sposdb okreslony w pkt 1, do czego JW zobowigzuje
whioskodawcow w regulaminie wyboru przedsiewziec.

5) W przypadku wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia przed ogtoszeniem regulaminu wyboru
przedsiewzie¢ ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajagcy do uznania wydatku za
kwalifikowalny, nalezy do wtasciwej JW.

6) Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamdwienia,
b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile

warunki te s3 wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium oceny ofert,

d) termin i sposoéb sktadania ofert,

e) termin wykonania zamdwienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania

o udzielenie zamdwienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany umowy,

h) opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz liczbe czesci
zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie
moze zostaé¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do
ustalenia, ktore czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty
w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

i) w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czeSciach, informacje, ze dane postepowanie obejmuje
jedynie cze$¢ zamodwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co
do pozostatych czesci zaméwienia,

j) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, w tym
opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona
wraz z ofertg albo zamiast oferty.

7) Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy informuje
w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

8) Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc)
oraz cene najkorzystniejszej oferty.
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9) Ogtoszenia w BK nalezy publikowaé w kontekscie naboru o numerze POPT.21.27.00-1Z.00-00-001/21. Jako
tytut naboru nalezy wpisa¢ numer i tytut swojego przedsiewziecia. Z przyczyn technicznych przy dodawaniu tego
naboru, nalezy pozostawi¢ zaznaczonga perspektywe finansowg: 2014-2020.

Sekcja 4. Umowa w sprawie zamowienia

1) Zawarcie umowy w sprawie zamodwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej,
o ktorych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

2) W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
zawarciem umowy na czes¢ zamowienia.

3) W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, zamawiajacy
moze zawrze¢ umowe z wykonawcg, ktory w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

4) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien
umownych, ktdre okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,
b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:
i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub
instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,
i) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,
iii) wartos$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogodlnego charakteru umowy i zostaty spetnione facznie
nastepujgce warunki:
i) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscia, nie moégt przewidzied,
ii) wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma
na celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub
i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdéwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza
niz 5 382 000 EUR w przypadku robdt budowlanych, a 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug’
i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamoOwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia sie w sposob
istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty
zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni
wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢
wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres
Swiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy, ktdremu zamawiajacy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

ROZEZNANIE RYNKU

a) Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto witgcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie,
ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.

b) W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia — wraz z analizowanymi cennikami.
Cenniki mozna pozyska¢ ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu
przedmiotu zamdwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej OOW lub skierowanie
zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamodwienia do potencjalnych wykonawcow, itd.

c) Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamdwienia przekracza 50 tys. PLN netto,
stosuje sie zasade konkurencyjnosci,

d) W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie, mozliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjnosci, zamiast rozeznania rynku.

e) W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy
z wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowazinej wartosci
dowodowej.

f) Katalog wytaczen od stosowania zasady konkurencyjnosci zawarty w sekcji 1 podrozdziatu ,Zasada
konkurencyjnosci” stosuje sie odpowiednio.

7 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien ogtaszany jest w drodze
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz
zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych.

o KRAJOWY Rrecz = Sfinansowane przez
___‘\ PLAN Polska Unie Europejsky
= ODBUDOWY - NextGenerationEU

15



& www.opi.org.pl

WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Za koszty niekwalifikowalne uwaza sie miedzy innymi:

¢ koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci okreslonym w umowie o objecie wsparciem;
¢ koszty niespetniajgce warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w Przewodniku;

e koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane;

e podatek od towardw i ustug (VAT)

* prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

e koszty ponoszone w zwigzku z ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowego wykonania zobowigzan wynikajacych
z umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem, z wyjatkiem wydatkéw na ustanowienie zabezpieczenia w przypadku,
gdy OOW realizujacy przedsiewziecie objete pomoca publiczng otrzymuje dofinansowanie w formie zaliczki, ktére
zostaly przewidziane w planie rozwojowym lub w warunkach naboru przedsiewzig¢;

» koszty ponoszone na zakup ustug doradczych, takich jak ustugi doradztwa podatkowego, prawnicze lub reklamowe,
marketingowe, ktére stanowig element statej lub okresowej dziatalnosci OOW lub sg zwigzane z biezgcymi
wydatkami operacyjnymi OOW;

¢ odsetki od zadtuzenia;
e koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;
e kary i grzywny;

¢ rozliczenie nota obcigzeniowy zakupu srodka trwatego bedgcego witasnoscia OOW lub prawa przystugujacego
OOW?;

e wydatki zwigzane z funkcjonowaniem komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze sprawami sadowymi (w tym
wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych) oraz koszty realizacji ewentualnych
orzeczen wydanych przez sad badz komisje rozjemcze;

e wydatki poniesione na zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze $rodkéw unijnych lub z dotacji krajowych? ;

» wydatki poniesione na nabycie nieruchomosci zabudowanej lub niezabudowanej, prawa uzytkowania wieczystego
oraz na nabycie innych tytutéw prawnych do nieruchomosci (np. ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa,
uzytkowanie) przekraczajace 10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia;

e koszty zakonczonych prac rozwojowych, ktére nie zostang zaliczone do wartosci niematerialnych i prawnych;

8 Taki érodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie.

9 7 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej daty
do 9 listopada 2007 r.).
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e koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu przedsiewziecia zaangazowanego na podstawie

stosunku pracy w wymiarze ponizej ¥ etatu lub na podstawie innych form zaangazowania;

» wydatki zwigzane z promocjg przedsiewziecia, przekraczajgce 1% kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia;

e koszty posrednie przekraczajgce dopuszczalne limity tj. powyzej 7% bezposrednich kosztéow kwalifikowalnych

(koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa);

e wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem w przypadku wszystkich

przedsiewzie¢;

¢ premia dla wspoétautora wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem opracowujgcego np. studium wykonalnosci;

¢ koszt audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych w ramach przedsiewziecia, jezeli rozpoczat sie

przed zrealizowaniem 50% planowych wydatkéw zwigzanych z projektem lub po zrealizowaniu 80% planowych

wydatkéw zwigzanych z projektem;

e inne niz cze$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu - podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztéw, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogdlne, koszty montazu oraz dostosowania
Srodkow trwatych do uzywania oraz koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem;

¢ transakcje dokonane w gotéwece, ktdrych wartosé przekracza réwnowartosé kwoty, o ktérej mowa w art. 19
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

* ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe koszty wynagrodzen:
- nagroda jubileuszowa;
- ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;
- sktadka na grupowe ubezpieczenie na zycie (traktowana jako opodatkowany przychdd pracownika);
- doptata do Swiadczen medycznych;
- ekwiwalent pieniezny (np.: ulgowa odptatnos¢ za energie elektryczna);
- doptata do energii elektrycznej (traktowana jako opodatkowany przychéd pracownika);
- uzywanie samochodu stuzbowego;
- dojazd do/z pracy z/do miejsca zamieszkania;
- $wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych (ZFSS);

- zasitki finansowane z budzetu panstwa (np. zasitek pielegnacyjny, zasitek rodzinny) lub ze srodkéw ZUS (np.

macierzynski, rehabilitacyjny, ojcowski, opiekunczy, wyréwnawczy);

- Swiadczenie za czas niezdolnosci do pracy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ubezpieczen

spotecznych;

- wynagrodzenie za prace w godzinach nadliczbowych;
- koszty badan okresowych i wstepnych;

- doptata do okularow;

- dodatki za znajomosc¢ jezykdw, za niepalenie i inne dodatki tego typu ustalone przez pracodawce,

odszkodowanie za klauzule zakazu konkurencyjnosci, inne odszkodowania, do ktérych wyptacania

zobowigzany jest pracodawca;

- bony zywieniowe dla pracownikéw;

- sktadki na Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON);
- odprawy pracownicze dla personelu przedsiewziecia;

- odprawy emerytalno-rentowe;

- dofinansowanie do wypoczynku.
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Koszty poniesione z naruszeniem ustawy Prawo Zamowien Publicznych lub zasady konkurencyjnosci lub rozeznania
rynku moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne w catosdci lub czesci. Koszty niekwalifikowalne nie mogg stanowié
czesci ani catosci wymaganego wktadu wtasnego OOW.

WYNAGRODZENIA

Za wydatki kwalifikowalne beda mogty byé uznane wydatki poniesione na wynagrodzenial® wraz ze sktadkami na
ubezpieczenia spoteczne i fundusze poza ubezpieczeniowe o0sdb zaangazowanych w wytworzenie aparatury
naukowo-badawczej lub wytworzenie wartosci niematerialnych i prawnych, ponoszone ze srodkéw wiasnych
wnioskodawcy, wyptacane na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej, tj. w szczegdlnosci:

a) wynagrodzenie zasadnicze, premie i nagrody, w tym premie o charakterze uznaniowym, wynikajace
z regulaminu wynagrodzen danej instytucji, ustalajgcego jednolite zasady dla wszystkich pracownikow (takze tych
niezaangazowanych w realizacje przedsiewzie¢ wspdtfinansowanych z planu rozwojowego), przy czym dla
kwalifikowalnosci premii i nagrod w regulaminie wynagrodzen nie mogty zosta¢ wprowadzone zmiany na 6 miesiecy
przed dniem ztozenia wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem;

b) dodatek zadaniowy lub funkcyjny za zadania lub funkcje w przedsiewzieciu, pod warunkiem,
ze wynagrodzenie zasadnicze pracownika otrzymujacego dodatek zadaniowy lub funkcyjny nie jest finansowane ze
Srodkow przedsiewziecia wspotfinansowanego z planu rozwojowego;

c) dodatek funkcyjny, za funkcje kierownicze petnione w danej instytucji;

d) dodatek specjalny, wynikajgcy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;

e) dodatek za wieloletnig prace/stuzbe;

f) dodatek stuzby cywilnej oraz Stuzby Celnej z tytutu posiadanego stopnia stuzbowego;

g) wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego?!;

h) wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ubezpieczen
spotecznych®?;

10 Pojecie wynagrodzenia jest rownoznaczne z pojeciem uposazenia.

u Proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika w realizacje przedsiewziecia w miesigcu wystapienia
urlopu wypoczynkowego, a jezeli nie mozna tego okresli¢c — w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystapienia urlopu
wypoczynkowego

12 Proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika w realizacje przedsiewziecia w miesigcu wystapienia
niezdolnosci do pracy, a jezeli nie mozna tego okresli¢ — w miesigcu poprzedzajagcym miesigc wystgpienia niezdolnosci do pracy.
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i) dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze
pozaubezpieczeniowe, kwalifikowalne proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat zadania na rzecz
przedsiewziecia;

j) sktadka na:
e ubezpieczenie emerytalne,
e ubezpieczenie rentowe,
e ubezpieczenie chorobowe,
e ubezpieczenie zdrowotne,
e ubezpieczenie wypadkowe;

k) sktadka na Fundusz Pracy;
) sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;
1) sktadka optacana a przez pracodawce na Pracownicze Plany Kapitatowe , w wysokosci okreslonej w OOW

nie wiekszej niz okreslona w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
(Dz.U. z 2023, poz. 46);

g) koszty pracy zdalnej, o ktérych mowa w art. 6724 § 1 - 3 i nast. ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. 22022 r. poz. 1510, z pdin. zm.)

2) W przypadku osdb fizycznych prowadzgcych dziatalnos$¢ gospodarczg za wydatki kwalifikowalne uznaje sie
sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

3) Za kwalifikowalng moze zosta¢ uznana ta cze$¢ wynagrodzenia, ktéra odpowiada procentowemu
zaangazowaniu pracownika w zadania zwigzane z realizacjg przedsiewziecia, mierzonemu proporcjg czasu pracy 19
poswieconego na ww. zadania. W przypadku tych sktadnikéw wynagrodzenia, ktére sg zwigzane z wymiarem etatu,
za kwalifikowang moze zosta¢ uznana ta cze$¢ wynagrodzenia, ktora odpowiada procentowemu zaangazowaniu

pracownika w zadania zwigzane z realizacjg przedsiewziecia.

KATALOG WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PRZEDSIEWZIECIA

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych okreslony zostat Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 9 maja 2023
r. w sprawie udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach inwestycji A2.4.1 Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci — Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1021)
i obejmuje:

— wydatki objete pomoca publiczng w infrastrukture badawcza

— wydatki objete pomoca publiczng na szkolenia

— wydatki objete pomocg de minimis.

Rozporzadzenie MEiN dotyczy czesci gospodarczej projektu, niemniej w czesci gospodarczej i niegospodarcze;j
przedsiewziecia katalog kosztow kwalifikowalnych jest identyczny. W czesci niegospodarczej przedsiewziecia
finansowanie nie jest objete pomoca publiczng oraz pomocg de minimis.

Na koszty kwalifikowalne przedsiewziecia sktadajg sie:
1. Koszty inwestycji w infrastrukture badawczg — koszty aparatury naukowo-badawczej, koszty wartosci
niematerialnych i prawnych, koszty nieruchomosci;
2. Koszty szkolen;
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3. Inne koszty bezposrednie: wydatki na uzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia
konkurencyjnosci laboratorium badawczego, koszty promocji przedsiewziecia do 1% kosztow
kwalifikowalnych przedsiewziecia;

4. Koszty posrednie rozliczane metoda ryczattowa.

W czesci gospodarczej przedsiewziecia intensywnos$¢ udzielanej pomocy publicznej wynosi maksymalnie 50%
kosztéw kwalifikowalnych.

W czesci gospodarczej przedsiewziecia intensywnos¢ pomocy de minimis wynosi maksymalnie 100% kosztéw
kwalifikowalnych.

W czesci niegospodarczej koszty kwalifikowalne intensywnos$¢ wsparcia wynosi maksymalnie 100% kosztéw
kwalifikowalnych.

W czesci gospodarczej przedsiewziecia w ramach pomocy de minimis (do wysokosci dostepnego limitu tj. zgodnie
z Rozporzadzeniem 1407/2013 oraz Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 9 maja 2023 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis w ramach inwestycji A2.4.1 Krajowego Planu Odbudowy
i Zwiekszania Odpornosci — Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1021),
maksymalnie do kwoty 200 000 EUR) oraz kwalifikowalne sg nastepujace rodzaje kosztow:

1. Ustugi zewnetrzne:

a) wydatki na uzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci
laboratorium badawczego;

b) koszty promocji przedsiewziecia (publikacje, koszt strony internetowej itp. — bez kosztéw delegacji,
ktére nalezy rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich rozliczanych stawka ryczattowg) do 1% kosztéw
kwalifikowalnych przedsiewziecia;

2. Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowg.

KATALOG WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH W RAMACH INWESTYCJI W INFRASTRUKTURE

BADAWCZA

KOSZTY APARATURY NAUKOWO-BADAWCZE)

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3:

» wydatki na zakup lub wytworzenie lub unowoczesnienie aparatury naukowo-badawczej zaliczanej do srodkow
trwatych, wydatki na modernizacje posiadanej aparatury naukowo-badawczej, urzadzen i innych sktadnikéw
wyposazenia laboratoriow oraz wydatki zwigzane z transportem, instalacjg, testowaniem i uruchomieniem tych
Srodkow trwatych, wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich obstudze;

e amortyzacja ruchomych srodkéw trwatych;
Koszty amortyzacji moga byc¢ uznane za kwalifikowalne gdy spetnione sg nastepujace warunki:

a) kwota wydatkéow jest nalezycie uzasadniona dokumentami potwierdzajgcymi o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom obejmujgcym koszty kwalifikowalne,

b) koszty odnoszg sie wytgcznie do okresu realizacji przedsiewziecia wskazanego w umowie o objecie wsparciem,

c) dotacje publiczne nie zostaty wykorzystane do celéw nabycia amortyzowanych aktywéw.
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¢ wydatki z tytutu leasingu nowych srodkéw trwatych (urzadzen i aparatéw) pod warunkiem, ze umowa leasingu
prowadzi do przeniesienia wtasnosci tych srodkow na OOW (leasing finansowy).

W przypadku leasingu finansowego koszt kwalifikowalny stanowi kwota przypadajaca na cze$é raty leasingowej
wystawionej na rzecz OOW zwigzanej ze sptatg kapitatu (bez czesci odsetkowej i innych optat) przedmiotu umowy
leasingu.

W przypadku kosztéw leasingu maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej
wartosci dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze by¢
WyZsza niz:

a) kwota, na ktdrg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce wspotfinansowanego
dobra —w przypadku débr zakupionych nie wczeéniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez OOW
whniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem,

b) rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez
OOW — w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez OOW
whniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem. Wycena moze zostac zastgpiona udokumentowaniem
wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej zapewniajgcej zachowanie zasad uczciwej
konkurencji.

Uwaga:

W przypadku samodzielnego wytwarzania $rodka trwatego lub przetwarzania posiadanego srodka trwatego -
aparatury badawczej, zwigzane z tymi pracami wydatki musza by¢ przypisane poprzez przejrzysty i oddzielny
system rozliczania kosztéw przedsiewziecia oparty na dokumentach ksiegowych lub dokumentach o rownowainej
wartosci dowodowej.

Kazdorazowo decyzja dotyczaca realizacji prac w ramach przedsiewziecia samodzielnie albo zlecenia realizacji prac
wykonawcy zewnetrznemu powinna by¢ poprzedzona analizg najbardziej efektywnego rozwigzania z punktu
widzenia realizacji przedsiewziecia, jak réwniez powinna by¢ przeanalizowana pod katem obowigzku stosowania
przepiséw dotyczacych zamdwien.

W przypadku gdy w prace sy zaangazowani pracownicy zatrudnieni przez OOW ,rozliczanie kosztow
wynagrodzenia nastepuje wytgcznie na podstawie faktycznie wypracowanych roboczogodzin:

a) jedynym dopuszczalnym sposobem rozliczania kosztéw pracy wtasnych pracownikéw OOW przy
samodzielnym wytwarzaniu aparatury naukowo-badawczej jest rozliczanie za pomoca kart czasu pracy;

b) wydatki poniesione na dodatkowe wynagrodzenie roczne (np. na tzw. trzynastg pensje), wydatki
poniesione na nagrody i premie, a takze koszty zwigzane z urlopem pracownikéw nie mogg by¢ uznane
za wydatki kwalifikowalne.

KOSZTY WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3:

¢ wydatki na zakup wartosci niematerialnych i prawnych, obejmujgce m.in. wydatki na oprogramowanie, licencje na
oprogramowanie, zakup i wytworzenie baz danych;
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Powyzsze wydatki zostang uznane za kwalifikowalne pod warunkiem:

a) bedg wykorzystywane przez OOW w bezposrednim zwigzku z utworzeniem lub unowoczesnieniem
infrastruktury badawczej,

b) beda podlega¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
c) zostana nabyte na warunkach rynkowych od oséb trzecich, niepowigzanych z OOW,

d) beda stanowic¢ aktywa OOW i pozostang bezposrednio zwigzane z utworzong lub unowoczesniong
infrastrukturg badawczg przez okres co najmniej 5 lat od dnia zakonczenia realizacji przedsiewziecia,

e) koszty wytworzenia wartosci niematerialnych i prawnych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, pod
warunkiem faktycznego wytworzenia WNiP w ramach przedsiewziecia (w mysl| przepisow Ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci). Ponadto finansowaniu podlegaé bedg koszty biezgce wytworzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, wynikajace bezposrednio z dokumentéw ksiegowych.

e amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych:
Koszty amortyzacji mogg byc¢ uznane za kwalifikowalne gdy spetnione sg nastepujgce warunki:

a) kwota wydatkow jest nalezycie uzasadniona dokumentami potwierdzajacymi o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom obejmujacym koszty kwalifikowalne,

b) koszty odnosza sie wytgcznie do okresu realizacji przedsiewziecia wskazanego w umowie o objecie
wsparciem,

c) dotacje publiczne nie zostaty wykorzystane do celéw nabycia amortyzowanych aktywoéw.

KOSZTY NIERUCHOMOSCI

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg wydatki dotyczgce zakupu nieruchomosci oraz wydatki bezposrednio
zwigzane z naktadami dotyczgcymi robot budowlanych:

¢ wydatki na zakup nieruchomosci zabudowanej,

o wydatki na zakup robdt i materiatéw budowlanych,

¢ wydatki na zakup projektu budowlanego, projektu wykonawczego,
¢ wydatki na nadzér nad robotami budowlanymi,

¢ wydatki na inwestora zastepczego.
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taczna kwota wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci zabudowanej nie
moze przekroczy¢ 10% catkowitych bezposérednich kosztédw kwalifikowalnych®® przedsiewziecia.

Dla obliczenia kosztu kwalifikowalnego w przypadku nieruchomosci stosuje sie nastepujgcg metode:

» zsumowanie wszystkich kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich oprécz kosztdw zakupu nieruchomosci —
we wzorze wielkos¢ ,,a”

» koszt kwalifikowalny ogétem — we wzorze wielkos$¢ ,x”

» 90% kosztu kwalifikowalnego kosztow bezposrednich ogdtem stanowi koszt kwalifikowalny kosztow
bezposrednich bez nieruchomosci, stad:
a=0,9x
x=a/0,9

» maksymalnie 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowic¢ koszt zakupu
nieruchomosci.

UStUGI ZEWNETRZNE
W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg m.in. nastepujgce rodzaje kosztow:

* wydatki na uzyskanie certyfikatu istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci laboratorium
badawczego;

* koszty promocji przedsiewziecia **(publikacje, koszt strony internetowej itp. — bez kosztéw delegaciji, ktére nalezy

rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztow kwalifikowalnych przedsiewziecia; 23

KATALOG WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH W RAMACH KOSZTOW SZKOLEN

Koszty szkolen stanowig wydatki kwalifikowalne dla tych OOW, ktorzy realizujg przedsiewziecie w zakresie
infrastruktury badawcze;.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty:
e wynagrodzenia wyktadowcdw poniesione za godziny przeprowadzonych szkolen;

e operacyjne, bezposrednio zwigzane z przeprowadzeniem szkolen i uczestniczeniem w nich, takie jak koszty:
— podrdzy wyktadowcow i uczestnikow szkolen;
— materiatéow szkoleniowych i pomocy dydaktycznych w zakresie, w jakim sg wykorzystywane wytacznie na
potrzeby szkolen;
—  zakwaterowania uczestnikow szkolen bedgcych pracownikami niepetnosprawnymi;

13 Catkowitg wartoé¢ kosztédw kwalifikowalnych przedsiewziecia oblicza sie przed wyliczeniem intensywnosci
wsparcia wynikajgcej z przepisdw dot. pomocy publicznej.

14 Zgodnie z wymogami Strategii Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci
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e ustug doradczych, zwigzanych ze szkoleniem:

— $wiadczonych przez konsultantdw zewnetrznych;

— niemajacych charakteru ciggtego ani okresowego;

— niezwigzanych ze zwyktymi kosztami operacyjnymi OOW, takimi jak state ustugi doradztwa podatkowego,
regularne ustugi prawnicze lub reklama;

Uwaga: koszty posrednie zwigzane z kosztami wynajmu, utrzymania budynkow, kosztami administracyjnymi,

wynagrodzeniami personelu zarzadzajacego i wsparcia ponoszone powinny byé w ramach kategorii KOSZTY
POSREDNIE.

KOSZTY POSREDNIE (ROZLICZANE METODA RYCZALTOWA)

Do kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem, zaliczaja sie koszty zwigzane ze wsparciem realizacji przedsiewziecia

w zakresie infrastruktury badawczej.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty:

wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy, w tym sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
i ubezpieczenie zdrowotne, oséb wspomagajgcych proces zarzadzania przedsiewzieciem w zakresie
infrastruktury badawczej, w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sg bezposrednio zwigzane z tym procesem;

aparatury i sprzetu, ponoszone w zakresie i przez okres, w jakich s3 one wykorzystywane przy wspomaganiu
procesu zarzgdzania przedsiewzieciem w zakresie infrastruktury badawczej; jezeli s3 one wykorzystywane
w okresie dtuiszym niz okres realizacji przedsiewziecia, za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty ich
amortyzacji w okresie wspomagania procesu zarzgdzania przedsiewzieciem obliczone na podstawie przepisow
o rachunkowosci;

nieruchomosci ponoszone w zakresie i przez okres, w jakich sg one wykorzystywane przy wspomaganiu procesu
zarzadzania przedsiewzieciem w zakresie infrastruktury badawczej; w przypadku budynkéw za koszty
kwalifikowalne uznaje sie koszty ich amortyzacji w okresie wspomagania procesu zarzgdzania przedsiewzieciem
w zakresie infrastruktury badawczej obliczone na podstawie przepisdéw o rachunkowosci, a w przypadku
gruntéw — koszty zwigzane z przeniesieniem wiasnosci lub innych praw rzeczowych, koszty wynikajgce
z odptatnego korzystania z gruntu lub faktycznie poniesione koszty kapitatowe;

doradztwa lub podobnych ustug:

—  $wiadczonych wytgcznie w zwigzku ze wspomaganiem procesu zarzadzania przedsiewzieciem w zakresie
infrastruktury badawczej;

—  nabytych po cenach rynkowych, pod warunkiem ze w transakcji nie ma elementéw zmowy;

—  inne operacyjne, w tym koszty dostaw, materiatéw i produktdw, ponoszone bezposrednio w zwigzku
ze wspomaganiem procesu zarzgdzania przedsiewzieciem w zakresie infrastruktury badawczej;

—  uzyskania pozwolen, zezwolen lub koncesji, niezbednych do realizacji przedsiewziecia w zakresie
infrastruktury badawcze;j;

—  opfat urzedowych ponoszonych w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w zakresie infrastruktury
badawczej;

— pomocy prawnej bezposrednio zwigzanej z realizacjag przedsiewziecia w zakresie infrastruktury
badawczej;

— dodatkowe ogdlne, ponoszone bezposrednio w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w zakresie
infrastruktury badawcze;.
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Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia objetego wsparciem sg rozliczane metodg
ryczattowg, jako procent od kosztéw bezposrednich zgodnie ze wzorem: O = (koszty aparatury naukowo-badawczej +
koszty wartosci niematerialnych i prawnych + koszty nieruchomosci + koszty uzyskania certyfikatu istotnego z punktu
widzenia podniesienia konkurencyjnosci laboratorium badawczego + bezposrednie koszty promocji przedsiewziecia)
X max 7%.

Sposob rozliczania wydatkow nalezy okreslic i opisa¢c we wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem.
Koszty posrednie dotyczg zardwno czesci gospodarczej, jak i niegospodarczej przedsiewziecia.

W czesci gospodarczej przedsiewziecia koszty posrednie nalezy wykaza¢ w kosztach kwalifikowalnych
przedsiewziecia jedynie w przypadku dostepnego limitu pomocy de minimis, ale w kwocie nieprzekraczajacej 7%
kosztédw bezposrednich tej czesci kosztéw kwalifikowalnych przedsiewziecia.

W czesci niegospodarczej koszty posrednie nie moga przekroczy¢ 7% kosztéw bezposrednich tej czesci kosztow
kwalifikowalnych przedsiewziecia.

Koszty rozliczone metodg ryczattowa sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach przedsiewziecia OOW nie
ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia wydatkéw, ktore
zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

UWAGA: Koszty rozliczane metodg ryczattowg w ramach kosztéw posrednich nie mogg zosta¢ wykazane w ramach
kosztow bezposrednich przedsiewziecia (w kategoriach: koszty aparatury naukowo-badawczej + koszty wartosci
niematerialnych i prawnych + koszty nieruchomosci + koszty uzyskania certyfikatu istotnego z punktu widzenia
podniesienia konkurencyjnosci laboratorium badawczego + bezposrednie koszty promocji przedsiewziecia).

Uwaga: koszty posrednie zwigzane z kosztami administracyjnymi, wynajmem, kosztami ogélnymi poniesionymi za
godziny, podczas ktérych osoby szkolone biorg udziat w szkoleniu powinny by¢ ponoszone w ramach w ramach

kosztow szkolen. Beda one rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, z petnym ich
udokumentowaniem.

WKtAD WLASNY OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
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CALKOWITA WARTOSC PROJEKTU

KOSZTY KWALIFIKOWALNE KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

DOFINANSOWANIE WKEAD WEASNY

PIENIEZNY NIEPIENIEZNY

UWAGA! WKLAD NIEPIENIEZNY nie moze byé wyiszy niz WKtAD WEASNY OSTATECZNEGO ODBIORCY WSPARCIA
POMNIEJSZONY O WKtAD PIENIEZNY

1. Wktad wtasny pieniezny i niepieniezny wnoszony jest w koszty bezposrednie przedsiewziecia zgodnie z zapisami
art. 26 rozporzadzenia 651/2014 okreslajagcym jako koszty kwalifikowalne koszty inwestycji w rzeczowe aktywa
trwate i wartosSci niematerialne i prawne i w zgodzie z katalogiem kosztow okreslonym w Rozporzgdzeniu MEiN
oraz Przewodnikiem.

2. Wktad wiasny pieniezny wnoszony jest w koszty bezposrednie przedsiewziecia zgodnie z zapisami art. 31
rozporzadzenia 651/2014 i w zgodzie z katalogiem kosztow okreslonym w Rozporzadzeniu MEIN oraz
Przewodnikiem.

2. W przypadku wniesienia przez OOW do przedsiewziecia wktadu wtasnego niepienieznego, wsparcie nie moze
przekroczy¢é wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wktadu niepienieznego
i pienieznego.

3. Wkifad wtasny niepieniezny powinien by¢ skategoryzowany i mie¢ charakter naktadow kwalifikowalnych zgodnie
z rozporzadzeniem 651/2014, Rozporzadzeniem MEIN i Przewodnikiem.

4. Wktad wtasny niepieniezny podlega ocenie merytorycznej na etapie oceny wniosku o objecie przedsiewziecia
wsparciem pod katem zasadnosci wniesienia do przedsiewziecia. Warto$¢ wktadu niepienieznego musi zostac
nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom lub innym dokumentom.

5. Wktad witasny niepieniezny podlega ocenie finansowej pod wzgledem prawidtowosci, rzetelnosci i wiarygodnosci
przeprowadzonej wyceny.

6. Wycena wktadu niepienieznego powinna by¢ dokonywana przez uprawnionego, niezaleznego rzeczoznawce.

Nie ma mozliwosci wniesienia wkiadu wiasnego w ramach kategorii kosztow zwigzanych z uzyskaniem certyfikatu
istotnego z punktu widzenia podniesienia konkurencyjnosci laboratorium badawczego, kosztéw promogji
przedsiewziecia oraz kosztéw rozliczanych za pomoca metod uproszczonych (stawka ryczattowa). Kategorie te
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dofinansowane s3 w 100% w czesci niegospodarczej przedsiewziecia, natomiast w czesci gospodarczej mogg by¢
kwalifikowalne pod warunkiem finansowania ich w ramach pomocy de minimis. W innym przypadku stanowig
wydatki niekwalifikowalne przedsiewziecia.

WKLAD WELASNY
Naktady wnoszone przez Ostatecznego Odbiorce Wsparcia w postaci finansowej lub rzeczowej —
nie podlegajace dofinansowaniu srodkami z planu rozwojowego

PIENIEZNY RZECZOWY = NIEPIENIEZNY
Rozchdd srodkéw pienigznych z Brak wyptywu $rodkéw pienieznych z
rachunku bankowego/kasy w trakcie rachunku bankowego/kasy w trakcie
trwania przedsiewziecia trwania przedsiewziecia
Wszystkie koszty poniesione (w okresie realizacji Whiesienie i wykorzystanie do przedsiewzigcia sktadnikéw majatku

przedsiewziecia wskazanym w umowie o objecie
przedsiewziecia wsparciem) zgodnie z
Przewodnikiem

Wszystkie koszty poniesione (w okresie realizacji przedsiewziecia
wskazanym w umowie o objecie przedsiewziecia wsparciem) zgodnie
z Przewodnikiem

1)  Nieruchomosci, aparatura naukowo-badawcza, urzadzenia,
materiaty (surowce). W przypadku wykorzystania nieruchomosci
na rzecz przedsiewziecia jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej. Wartos$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. 1997 Nr 115 poz. 741 z
pdin. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go
whniosku o ptatnos¢, o wartosci potwierdzonej odpowiednim
dokumentem réwnowaznym fakturze.

Jezeli wktadem wtasnym nie jest cata nieruchomosé, a jedynie jej
czesé, operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim
przypadku warto$¢ wktadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub
wynajmu (stawke moze okreslac np. cennik danej instytucji).

2)  Wartosci niematerialne i prawne (WNiP) nabyte od oséb trzecich
na warunkach rynkowych, tj. ekspertyzy, patenty, licencje, know-
how, prototypy itp. lub wytworzone przez wnioskodawce.

W przypadku wnoszenia WNiP nabytych od oséb trzecich oraz w

przypadku wnoszenia WNiP wytworzonych przez wnioskodawce
ich wartos¢ jest réwna wartosci rynkowej okreslonej przez
rzeczoznawce.

Whiesienie wktadu wtasnego podlega ewidencji ksiegowej na wyodrebnionych kontach syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych. OOW moze prowadzi¢ takze dodatkowe rejestry dokumentéw pozwalajgce na wyodrebnienie
wszystkich operacji zwigzanych z danym przedsiewzieciem w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji
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wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej przedsiewziecia i kontroli wykorzystania srodkow, a takze
whiesienia wktadu wtasnego.

Wkiad wiasny w formie pienieznej - $rodki finansowe, ktérymi jednostka bedzie pokrywata wydatki zwigzane
z realizacjg danego przedsiewziecia. Whniesienie wkfadu wtasnego pienieznego podlega ewidencji ksiegowej
w drodze biezgcych ksiegowan operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg przedsiewziecia.

Wktad wtasny moze by¢ wniesiony takze w formie niepienieznej np. w formie przekazania na rzecz realizowanego
przedsiewziecia okreslonych sktadnikow majagtku (takich jak nieruchomosci, urzgdzenia lub materiaty, wartosci
niematerialne i prawne). Wktad wtasny niepieniezny musi spetnia¢ co najmniej jeden z nizej wymienionych
warunkow:

* nie pochodzi ze srodkéw publicznych, w tym dotacji/subwencji z budzetu panstwa i budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego z wytgczeniem innych przychodéw jednostek sektora finanséw publicznych, wolnych od pomocy
publicznej uzyskiwanych zgodnie z przepisami dla nich wtasciwymi;

e w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat) nie byt wspoffinansowany ze srodkdw unijnych lub/oraz
z dotacji krajowych®® i jednocze$nie zostat zamortyzowany;

« byt finansowany ze $rodkéw publicznych przed 12 grudnia 2000 r. (tj. datg wydania orzeczenia w sprawie T-128/98
Aeroports de Paris v Comission) i tym samym moze stanowi¢ wktad wtasny w projekcie objetym pomoca publiczng.

W przypadku realizowania przedsiewziecia w konsorcjum, forma i wartos¢ wnoszonego wktadu powinna zostaé
okreslona w umowie konsorcjum.

WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA WYCENY WKtADU RZECZOWEGO

Wymagania dotyczgce przeprowadzenia wyceny wnoszonego wktadu rzeczowego w ramach przedsiewzieé
realizowanych w ramach Inwestycji A2.4.1 Inwestycje w rozbudowe potencjatu badawczego.

Wyceny dokonuje uprawniony rzeczoznawca.
1. Rzeczoznawca powinien by¢ niezalezny od podmiotu dla ktérego wykonuje wycene.

2. Opinia przygotowana przez rzeczoznawce powinna zawierac¢®® :

1) date sporzadzenia;

2) nazwe i adres podmiotu dla ktérego jest wykonywana;

3) nazwe przedsiewziecia;

4) oswiadczenie rzeczoznawcy o hiezaleznosci od podmiotu dla ktérego wykonuje wyceng;
5) imie, nazwisko i okresSlenie uprawnien rzeczoznawcyj;

6) cel wyceny;

157 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia.

16 W przypadku nieruchomosci jej warto$¢ rynkowa jest potwierdzana operatem szacunkowym sporzadzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z
2023 r. poz. 344, z péin. zm. ))
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7) przedmiot i zakres wyceny;
8) podstawy formalne, materialno-prawne wyceny oraz zrédta danych merytorycznych;
9) okreslenie dat istotnych dla czynnosci rzeczoznawcy majgtkowego, w tym m.in.:
e date sporzadzenia wyceny;
o date okreslenia wartosci rynkowej wnoszonego wktadu.
10) metodologie wyceny;
11) analize i charakterystyke dokumentéw na podstawie ktorych dokonano wyceny;
12) wycene wktadu rzeczowego;
13) wyniki kor\cowe wyceny;
14) zatgczniki (w tym dokumenty na podstawie ktérych dokonano wyceny).
15) podpis i pieczec rzeczoznawcy.

Jezeli Opinia zostata sporzadzona przez kilku rzeczoznawcdw to podpisujg jg wszyscy rzeczoznawcy wraz pieczeciami.

ZASADY PRZEPROWADZANIA AUDYTU ZEWNETRZNEGO

Ponizej okreslono sposéb i tryb przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania srodkéw finansowych na
projekty, w ktérych catkowita wartos¢ dofinansowania przekracza 3 000 000 zt, zwanego dalej ,audytem".

1. Audyt przeprowadza audytor, ktéorym moze by¢:

1) osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 2077, z p6in. zm.);

2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, zatrudniajgca przy
przeprowadzaniu audytu osoby, o ktérych mowa w pkt 1).

2. Audytorem nie moze by¢:

1) podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

2) podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie 3 lat
poprzedzajgcych audyt.

3. Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych/zasadg
konkurencyjnosci.

4. Kierownik audytowanego podmiotu, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic
ustawowo chronionych, zapewnia warunki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci
udostepnia obiekty, urzgdzenia i dokumentacje oraz umozliwia bezzwtoczne udzielanie informacji i wyjasnien przez
pracownikow audytowanego podmiotu.

5. Audytor ma prawo wgladu do ksigg rachunkowych i dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywanych w nich
zapisOw oraz zwigzanych z przeprowadzanym audytem informacji i danych, w tym zawartych na informatycznych
nosnikach danych, do sporzadzania ich kopii oraz wykonywania z nich wyciggdw, zestawien lub wydrukéw,
z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych.

6. Pracownicy audytowanego podmiotu, na zadanie audytora, udzielajg informacji i wyjasnien oraz potwierdzajg
»Za zgodnos¢ z oryginatem" kopie dokumentow i sporzgdzajg z nich wyciagi, zestawienia oraz wydruki, w zakresie
niezbednym do realizacji celu audytu i zgodnie z przedstawiong przez audytora metodologig doboru proéby
dokumentdéw podlegajgcych badaniu.

7. Celem przeprowadzenia audytu przedsiewziecia jest wydanie przez audytora opinii na temat:
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1) wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z realizowanym
przedsiewzieciem ;

2) realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zwigzanych z audytowanym przedsiewzieciem, zgodnie
z wymaganiami zawartymi we wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem lub umowie;

3) poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego przedsiewziecia
ewidenc;ji ksiegowe;j.

8. Audyt przedsiewziecia obejmuje sprawdzenie:

1) osiggniecia celu przedsiewziecia oraz zgodnosci realizacji przedsiewziecia z umowa o objecie przedsiewziecia
wsparciem;

2) poprawnosci ksiegowania wydatkdw poniesionych w ramach realizowanego przedsiewziecia, ich zasadnosci,
sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) prawidtowosci dokonywania i dokumentowania wydatkow zwigzanych z przedsiewzieciem ;

4) wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji przedsiewziecia;

5) terminowosci rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych na realizacje przedsiewziecia;

6) sposobu monitorowania realizacji celéw przedsiewziecia;

7) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczgcej przedsiewziecia;

8) przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamoéwieniach publicznych i finansach publicznych, w tym w zakresie
przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

9) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji przedsiewziecia;

10) realizacji wnioskdw i zalecen z wczesniejszych kontroli i audytéw.

9. Audyt przedsiewziecia rozpoczyna sie co najmniej po zrealizowaniu 50% planowanych wydatkdéw, ale nie pdzniej
niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw zwigzanych z przedsiewzieciem i koriczy sie przed ztozeniem
koncowego sprawozdania z realizacji przedsiewziecia.

10. W przypadku gdy przeprowadzenie audytu wymaga specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji,
audytor moze powofac, na swoj koszt, rzeczoznawce. Na podstawie zebranych dowoddéw audytor sporzadza pisemne
sprawozdanie z audytu, zwane dalej ,,sprawozdaniem".

11.Audytor jest obowigzany zachowac¢ poufnosé i nie narusza¢ tajemnic audytowanych podmiotdw w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

12. 1. Sprawozdanie zawiera:

1) date sporzadzenia;

2) nazwe i adres audytowanego podmiotu;

3) nazwe i numer przedsiewziecia;

4) oswiadczenie audytora o niezaleznosSci od audytowanego podmiotu;

5) imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytoréw;

6) cele audytu;

7) podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;

8) termin, w ktorym przeprowadzono audyt;

9) zwiezty opis dziatan audytowanego podmiotu w obszarze objetym audytem;

10) ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalnosci audytowanego
podmiotu objetym audytem;

11) informacje o metodzie doboru i wielkosci préby do badania;

12) zaprezentowanie wynikow badania, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci;

13) okreslenie nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego podmiotu oraz analize ich przyczyn i skutkéw;
14) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego podmiotu;

Sfinansowane prrez
o= PLAN RARIRApS Unig Europejska
= ODBUDOWY - NextGenerationEU



@ www.opi.org.pl

12. 2. Do sprawozdania audytor dotacza opinig, o ktérej mowa w pkt 7.
13. 1. Sprawozdanie przekazuje sie audytowanemu podmiotowi w terminie 7 dni od dnia zakoiczenia audytu.

13.2. Sprawozdanie z audytu audytowany podmiot przechowuje przez okres 10 lat i udostepnia na kazde zgdanie
Jednostki Wspierajace;j.

14. Audytowany podmiot przekazuje Jednostki Wspierajacej jeden egzemplarz sprawozdania oraz ewentualne
stanowisko do ustalen zawartych w sprawozdaniu, w terminie 21 dni od dnia otrzymania sprawozdania.

15. Audytor jest obowigzany do udzielania wyjasniert w zakresie objetym audytem Jednostce Wspierajacej (JW) lub
10l oraz upowaznionym przez JW osobom.
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