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Instrukcja wypetniania Harmonogramu ptatnosci w ramach Dziatania FENG.02.04
Badawcza Infrastruktura Nowoczesnej Gospodarki w programie Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki

Dotyczy:
»  zatagcznika nr 4 do umowy o dofinansowanie

Harmonogram ptatnosci jest dokumentem okreslajgcym:
- przewidywane terminy skfadania wnioskéw o pfatnosc,

- przewidywang warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych deklarowanych we wnioskach o ptatnosé,

- przewidywang warto$¢ wnioskowanego dofinansowania (dalej zwane dofinansowaniem) w ramach
whnioskow o ptatnoscé.

O przyporzadkowaniu okreslonych kwot wydatkow i wnioskowanych kwot dofinansowania do
danego kwartatlu i miesigca decyduje moment zlozenia wniosku o ptatnos$é¢, w ktérym Beneficjent
wykaze poniesione wydatki lub/i wystagpi o dofinansowanie. Harmonogram nie jest wiec
dokumentem, w ktérym ewidencjonuje si¢ moment poniesienia wydatku przez Beneficjenta, tylko
moment, w ktérym wydatki te zostang wykazane we wniosku o ptatnosé¢ oraz moment wystapienia o
dofinansowanie.

Wszystkie wartosci nalezy wpisywa¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zaliczka jest przyznawana na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych przysztych, tj. zaliczke rozliczajg te
wydatki, ktore zostang poniesione po jej otrzymaniu oraz na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych przez Beneficjenta ze srodkéw witasnych, po ztozeniu wniosku o ptatnosé zaliczkowg oraz
przed otrzymaniem transzy zaliczki, zgodnie z umowg o dofinansowanie .

Pamietaj, ze zaliczka nie moze by¢ udzielona na wydatki ponoszone w ramach pomocy de minimis,
ktorej wartos¢ w projekcie okreslona jest w § 1 umowy o dofinansowanie projektu.

Przez kwote wydatkéw kwalifikowalnych nalezy rozumieé warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, jaka
zostanie zadeklarowana do rozliczenia we wniosku o ptatnos$c:

wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych refundacji + wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
dotyczgcych rozliczenia zaliczki + wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych wktadu rzeczowego

Przez kwote dofinansowania nalezy rozumie¢ kwote, o jakg Beneficjent wystgpi w ramach dofinansowania

whnioskowana kwota w ramach wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych refundacji + wnioskowana kwota
zaliczki
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Harmonogram sporzadza sie w podziale na kwartaly i miesigce, na caty okres realizacji projektu i
wystepowania z wnioskami o pfatno$¢. Harmonogram podlega aktualizacji na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych, a takze wartos¢ dofinansowania powinny by¢ zgodne z kwotami
okreslonymi w § 1 ust. 7 i 8 (albo 8 i 9 — umowa dla konsorcjum) aktualnej wersji umowy o dofinansowanie.

Harmonogram wypetnia sie poczgwszy od roku, kwartatu oraz miesigca przypadajgcych w dniu podpisania
umowy o dofinansowanie. Ostatnim kwartatem i miesigcem bedzie kwartat i miesigc, w ktérym planowane
jest ztozenie ostatniego wniosku o ptatno$¢ w ramach projektu.

Instrukcja wypetnienia konkretnych pét Harmonogramu stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie
projektu:

1) W nagtéwku nalezy podac¢ tytut i nr projektu, ktérego Harmonogram dotyczy;

2) W kolumnach: 1 ,Rok”,2 ,Kwartal” i 3 ,Miesigc” nalezy podac lata oraz wskazac¢ przy danym kwartale
i miesigcu, wystgpienia z wnioskami o ptatnos¢. Kwartaty i lata nalezy wpisaé w sposéb ciggly,
niezaleznie od tego, czy planowane jest wystgpienie z wnioskami o ptatnos¢ w danych kwartatach,
czy tez nie (jesli nie jest planowane, nalezy wpisac¢ 0,00);

3) W kolumnie 4 ,Kwota wydatkdw kwalifikowanych (w PLN)” nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow
kwalifikowanych, jaka zostanie wykazana we wniosku/wnioskach o ptatno$¢ w danym miesigcu;

4) W kolumnie 5 ,Ogotem” nalezy poda¢ ogétem wartos¢ wnioskowanego dofinansowania
(wnioskowana refundacja + wnioskowana zaliczka) w danym miesigcu; suma kwot wskazanych w
kolumnach 6 ,Zaliczka” oraz 7 ,Refundacja”.

5) W wierszu ,Razem rok ...” nalezy wprowadzi¢ sumy wartosci wprowadzonych dla poszczegdinych
miesiecy danego roku stosujgc odpowiednie formuty obliczeniowe;

6) W wierszu ,0Ogoétem” nalezy wprowadzi¢ sume warto$ci wprowadzonych dla lat. Kwoty
w wierszu ,0g6tem” powinny byé zgodne z warto$ciami wynikajgcymi z aktualnej wersji umowy o
dofinansowanie.

UWAGA: Jesli chcesz zastosowaé formuty to koniecznie uwzglednij w formutach zaokraglenie do dwoch
miejsc po przecinku.

» Harmonogramu ptatnosci w SL2021

Harmonogram stanowigcy zatgcznik do umowy o dofinansowanie nie zostanie wprowadzony do systemu
SL2021. Po zawarciu umowy i wprowadzeniu jej do SL2021 (status ,Umowa podpisana”) Beneficjent uzyska
dostep do SL2021. W terminie 3 dni roboczych od otrzymania dostepu do SL2021 Beneficjent ma obowigzek
wprowadzi¢ dane w zakresie Harmonogramu pfatnoéci do systemu (zaktadka ,Harmonogram ptatnosci”) i
przestac je do akceptacji Jednostki Wspierajgcej?.

UWAGA: Zgodnie z zatozeniami systemu teleinformatycznego, wprowadzajgc Harmonogram do SL2021
Beneficjent bedzie wprowadzat dane w podziale na miesigce,. Zadaniem Beneficjenta bedzie wskazanie, w
ktérych miesigcach planuje wnioskowa¢ o wsparcie w formie zaliczek i refundacji oraz przedstawia¢ do
rozliczenia wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach projektu. Pola podsumowujgce beda wyliczane
automatycznie przez system.

! W przypadku niedostepnosci Harmonogramu ptatnosci w systemie CST2021, w terminie 3 dni roboczych od
udostepnienia funkcjonalnosci.



Po uzupetnieniu harmonogramu ptatnosci, Beneficjent sktada go do IP, ktéra moze go albo wycofaé do
poprawy, albo zatwierdzi¢. Zwrot do poprawy powoduje, ze Beneficjent moze nanies¢ poprawki na aktualnej
wersji harmonogramu.

Kwoty, jakie zostang ujete przez Beneficjenta w Harmonogramie, nie sg bezwzglednie walidowane z
wartosciami (kwoty kwalifikowalne, dofinansowane) okreslonymi i wprowadzonymi do SL2021 w ramach
umowy o dofinansowanie. Jes$li suma wszystkich planowanych ptatnosci w ramach wydatkéw
kwalifikowalnych lub dofinansowania przekroczy odpowiadajgce wartosci przewidziane w ramach projektu, to
System ostrzeze o tym uzytkownika, ale nie zablokuje ztozenia takiego harmonogramu.

Uzupetnienie harmonogramu ptatnosci i przestanie go do instytucji jest obowigzkowe w kazdym projekcie.
Beneficjent nie bedzie mogt ztozy¢é wniosku o ptatnosé, jesli wczesniej w projekcie nie ztozy przynajmniej
jednego harmonogramu ptatnosci.

W przypadku, jesli zajdzie taka potrzeba, Beneficjent moze zosta¢ poproszony przez IP o zlozenie wraz z
Harmonogramem ptatnosci dodatkowego pliku w formacie .xls zawierajgcego dodatkowe informacje.



